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1.2

Offnungszeiten der Kita

Die regelmaRigen Offnungszeiten sind:
Montag bis Freitag: 7.00 Uhr bis 17.00 Uhr, bei Bedarf bis 17:30 Uhr

Gewdlinschte Bringzeiten
7.00 bis 8.00 Uhr sowie 8.30 bis 9.00 Uhr

Zwischen 08.00 Uhr und 08.30 Uhr ist Frihstlickszeit. Um ein Frihstiick in ruhiger Atmosphére zu
gewadhrleisten, wird darum gebeten, die Kinder vor 8.00 Uhr oder nach 8.30 Uhr zu bringen.

Kinder, die spater als 8.00 Uhr gebracht werden, kénnen nicht mehr am gemeinsamen Friihstiick
teilnehmen.

Kinder, die den Kindergarten nicht besuchen, sind bitte bis spatestens 9.00 Uhr telefonisch abzu-
melden. Ab 9.00 Uhr beginnt der Morgenkreis bzw. werden Ausfliige in die Umgebung gestartet.

Abholzeiten vor und nach dem Mittagsschlaf

Aufgrund des Mittagsschlafes ist in der Zeit von 13.00 Uhr bis 15.00 Uhr bitte von einer Abholung
der Kinder abzusehen. Um die Mittagsruhe nicht zu stéren, wird in dieser Zeit die Turklingel auto-
matisch deaktiviert. Die Abholung ist dann telefonisch zu avisieren.

Bei Ausfligen sprechen die Erzieher die Abholzeit ggf. vorher mit den Eltern ab.

Mittagsschlaf

In der Kita wird von 13.00 Uhr bis 15.00 Uhr Mittagsschlaf gehalten oder zumindest geruht. Bei
groRReren Ausfligen entfallt eventuell der Mittagsschlaf oder findet spater und / oder kiirzer statt.

Die Erzieherinnen achten auf die Einhaltung aller Zeiten, besonders der Essen- und Schlafzeiten,
um einen moglichst geregelten Tagesablauf zu gewahrleisten.

Unterstitzung durch die Eltern

Alle Eltern haben sich verpflichtet den Kita-Betrieb zu unterstiitzen, indem sie diese Kitaordnung
einhalten und nach Aufforderung durch die Erzieher, hin und wieder einkaufen gehen, Handticher,
Bettwasche o. &. waschen, kleine Besorgungen erledigen, Organisationen tibernehmen sowie zwei-
mal im Jahr bei der Grundreinigung der Kitaraume mitzuhelfen.
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4 Verhalten auf dem Geldnde

Auf dem Gelande, auf dem sich die Kita befindet, gilt eine Hochstgeschwindigkeit von 10 km/h.

"Besucherparkplatze" sind vorhanden. Diese kénnen fir das Bringen und Abholen der Kinder ge-
nutzt werden.

Es ist nicht gestattet, die Feuerwehrbucht oder den Wendekreis als Parkplatz zu nutzen.

Wenn keine Parkplatze verflugbar sind, bitte auf3erhalb des Gelandes einen Parkplatz benutzen.

5 Bringen und Abholen der Kinder
I Die Kitaraume dirfen NICHT mit StralRenschuhen betreten werden !!!

Im Sinne aller Kinder bitten wir die Eltern, die Verabschiedung der Kinder méglichst kurz zu halten
und somit eine Stérung des Kita-Ablaufes zu vermeiden. Die Kinder werden dem Erzieher an der
Tur von der Garderobe zum gro3en Gruppenraum Ubergeben.

Auch das Abholen sollte zligig und auf gleiche Weise erfolgen. Bitte an der Tur melden, das Kind
wird dann gebracht. Damit ist jederzeit gewahrleistet, dass die Kinder und Erzieher einen kontinu-
ierlichen Tagesablauf einhalten und auch am Vor- und Nachmittag ungestorte Gruppenarbeit durch-
fuhren kdnnen.

Abholung der Kinder vom AulRengelédnde

Bei Abholung der Kinder vom AulRengelande ist vom Betreten des Aul3engelandes abzusehen. Zu
StoRRzeiten ist der Andrang haufig so grol3, dass eine Beaufsichtigung der verbleibenden Kinder auf
den Klettergeristen, etc. nicht mehr moglich ist.

6 Ausstellungen in der Kita am Freitag

Die im Laufe der Woche von den Kindern angefertigten Bastelarbeiten, Zeichnungen etc. kdnnen
immer freitags beim Abholen besichtigt werden.

7 Informationsheft — Kommunikation — Fragen — Termine - Informationen

Natiirlich kann jedes Elternteil zu jeder Zeit eine Frage oder Ahnliches mit den Erziehern klaren.
Sollten schwerwiegende Herausforderungen anstehen, die ein langeres Gesprach vermuten lassen,
ist hierfur bitte ein Termin mit den Erziehern zu vereinbaren.

Jedes Kind erhdlt ein Informationsheft fiir eventuell alltagliche Fragen und Probleme. Dieses wird
sowohl von den Eltern, als auch von den Erziehern kontrolliert. Das Informationsheft liegt im per-
sonlichen Fach des Kindes.

In der Garderobe gibt es Magnettafeln mit allgemeinen Informationen / Aushangen zum Kita-Ablauf
bzw. zu Aktivitaten, die bitte zu beachten sind.

Ein- bis zweimal pro Jahr kann ein Termin fir ein Entwicklungsgesprach mit den Erziehern verein-
bart werden.

Spielsachen: An einem durch Aushang bekanntgegebenen Wochentag darf persdnliches Spielzeug
in die Kita mitgenommen werden (Spielzeugtag), ansonsten wird kein Spielzeug mit in die Kita ge-
bracht.

Kitaeigene Spielsachen oder Bicher, Musikinstrumente etc. werden nicht ausgeborgt und verblei-
ben in der Kita.
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Hausrecht

Zu den offiziellen Offnungszeiten nehmen die Erzieher zum Wohle der Kinder das Hausrecht in den
Raumlichkeiten der Kita wahr. IThren Anweisungen ist unbedingt Folge zu leisten.

SchlielRzeiten

Vom 24.12. bis 31.12. ist die Kita stets geschlossen. AuRerdem an Briickentagen, die j&hrlich
festgelegt werden.

Die SchlieRzeiten werden den Eltern am Anfang eines jeden Jahres bekannt gegeben.

Die Kita muss ausnahmsweise geschlossen werden, wenn Seminare oder Evaluationstage anste-
hen, die von allen Erziehern besucht werden miissen. Dies wird rechtzeitig bekannt gegeben.

Ansonsten ist die Kita das ganze Jahr gedffnet.

Bei Urlaub eines Kindes ist dieser den Erziehern so frih wie moglich bekanntzugeben. Bitte lang-
fristig geplante und bekannte Abwesenheiten mindestens eine Woche vorher bekannt geben.

Kranke Kinder

Kranke Kinder werden nicht angenommen. Fallt die Krankheit im Laufe des Tages auf, muss das
Kind unverziglich abgeholt werden. Bitte keine Arzneimittel in die Kita mitbringen, da die Erzieher
nicht befugt sind, Medikamente zu verabreichen.

War ein Kind krank, so ist bei Wiedererscheinen in der Kita eine Gesundschreibung des Arztes
vorzulegen. Bei ansteckenden Krankheiten sind die Erzieher unverziiglich dartiber zu informieren
(Meldepflicht).

Ansteckende Krankheiten werden durch Aushang bekannt gegeben.

Bei Unfallen oder anderen auRergewohnlichen Vorfallen (Bewusstlosigkeit, Kreislauf etc.) in der Kita
wird grundsétzlich der Notarzt geholt. Bisher war dies - Gott sei Dank - nicht notwendig.

Was braucht mein Kind?
Folgende Sachen sind in der Kita fur jedes Kind abzugeben:

- Schlafanzug

- Hausschuhe

- Malschirze

- Wechselwasche

- Sportsachen (Shirt, Hose, Turnschuhe, ggf. Unterwésche)

Am Sporttag ist darauf zu achten, dass die Kinder leicht an- und ausziehbare Kleidung tragen, um
unndtig lange Umziehzeiten zu vermeiden.

Zahnbirsten werden gestellt und in regelmafigen Abstédnden erneuert.

Weiterhin ist darauf zu achten, dass das Kind in wettergerechter Kleidung in die Kita gebracht wird.
Ausflige

Sie finden moglichst einmal in der Woche statt. Bei Ausfliigen werden grundsétzlich 6ffentliche Ver-
kehrsmittel benutzt.
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13 Scheiden tut weh

Es wird gebeten, das Ausscheiden eines Kindes so friih wie mdglich bekannt zu geben. Dabei mus-
sen naturlich die Kiindigungsfristen beachtet werden.

Kita-Ordnung gelesen und anerkannt:

Berlin, den

Unterschrift der Eltern / Erziehungsberechtigten
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